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PROCEDIMIENTOS DE LA GESTIÓN DEL SISTEMA DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD 

ELABORACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE LABOR COMUNITARIA ESTUDIANTIL 

PROCEDIMIENTO: ELABORACIÓN, SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DE 
LABOR COMUNITARIA ESTUDIANTIL 

PRPS-GV-01 
Versión: 1.2 

Fecha: 

07 08 2023 
DEPARTAMENTO: COORDINACIÓN 
ACADÉMICA 

ÁREA: VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD 

OBJETIVO 
Propiciar la participación integradora entre la Universidad Agraria del Ecuador y la comunidad, 
mediante la participación de los estudiantes y docentes, para la transferencia de conocimiento en 
el manejo sostenible del sector productivo en beneficio de los sectores agro-productivos y el 
ambiente. 
ALCANCE 
Dentro de la gestión de labor comunitaria, tiene como alcance la participación estudiantil a través 
de la transferencia del conocimiento adquirido en las aulas de clase con la comunidad. 
RESPONSABLES 
Responsable de Labor Comunitaria Estudiantil: Liderar el proceso de vinculación de 
estudiantes y docentes a través de la transferencia del conocimiento desde el inicio del proceso 
hasta la finalización con el informe final.  
Coordinador (a) de carrera: Monitorear el cumplimiento de lo planificado con lo ejecutado según 
el respectivo proceso. 

Descripción de Actividades 

Paso Responsable Actividad Registros 

1 
Coordinador de 
Vinculación 

Genera el Programa 
multidisciplinario de vinculación 
UAE y lo presenta a la Comisión 

- Oficio 
- Propuesta del 

Programa 

2 Comisión de Vinculación 

Recepta la propuesta del Programa 
de Vinculación, lo analiza y emite 
informe. Envía al H. Consejo 
Universitario 

- Informe 

3 H. Consejo Universitario Aprueba el Programa de Vinculación - Resolución   

4 
Responsable de Labor 
Comunitaria 

Socializa mediante charlas el 
respectivo procedimiento de la 
gestión de labor comunitaria. 

- 

5 Docente 

Identifica de una institución que les 
facilite un espacio en donde puedan 
realizar la transferencia de 
conocimientos de forma práctica. 

- 
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6 
Coordinador (a) de 
Vinculación 

Establece convenios, de ser factible, 
con instituciones que muestren 
interés en recibir estudiantes para la 
ejecución de labores comunitarias. 

- Convenio 
 

7 
Coordinador (a) de 
Vinculación 

Asigna docentes para la apertura, 
seguimiento y generación de 
informe final. 

 

8 Estudiante 

Elabora y entrega al tutor los 
formatos requeridos para la 
apertura del proyecto de labor 
comunitaria. 

- Formato de 
perfil de labor 
comunitaria. 

9 Docente 
Revisa y envía a Coordinación de 
vinculación. 

 

10 
Coordinador (a) de 
Vinculación de carrera 

Envía perfil a la Unidad de 
Vinculación con la Sociedad de la 
UAE, para su respectiva aprobación. 

. 

11 
Unidad de Vinculación con 
la Sociedad – UAE 

Tramita la aprobación del perfil de 
labor comunitaria. 

- Perfil aprobado. 

12 Estudiantes 
Ejecuta labor comunitaria, conforme 
a cronograma planteado. 

 

13 Tutor (a) 
Supervisa ejecución de labor 
comunitaria. 

- Visitas de 
seguimiento. 

14 Estudiantes Elabora informe final. - 

15 Docente 
Revisa y entrega informe final a 
Coordinación de vinculación. 

- 

16 
Coordinador (a) de 
Vinculación de carrera 

Envía informe final a la Unidad de 
Vinculación con la Sociedad de la 
UAE, para su respectiva aprobación. 

 - 

17 
Unidad de Vinculación con 
la Sociedad – UAE 

Tramita la aprobación del informe 
final de labor comunitaria. 

- Informe final 
aprobado. 

18 Estudiantes  
Tramita certificado de cumplimiento 
de labor comunitaria. 

- 

19 Secretaria de carrera  
Entrega de certificado de labor 
comunitaria. 

- Certificado. 

 

 

 

  


